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Lammin seurakunnan hallin-

tosaanto

Seurakuntaneuvosto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksy-

nyt seurakunnalle seuraavan hallintosaannén 19.12.2023.
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1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosaannon soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisesta, paatdsvallan siirtdmisesta toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille seka toimielinten paatdksenteosta ja kokousmenettelyista maaratadn
tdssa hallintosaanndssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisdisia maarayksia sisaltyy myos seuraaviin saadodksiin:

1) Seurakuntayhtyman perussaanté
2) Seurakuntayhtyman taloussaanto;
3) Hautainhoitorahaston saannot;

4) Hautaustoimen ohjesaanto;

5) Diakoniatydn johtosaanto;

6) Lahetystydn johtosaantd
2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Seurakuntaneuvosto

Puheenjohtajana toimivan kirkkoherran lisdksi seurakuntaneuvostossa on ...12... jasenta. Seu-

rakuntaneuvoston varajéasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.
Seurakuntaneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet

3 § Nuorten vaikuttajaryhma

Seurakunnan nuorten vaikuttajaryhma on Hameenlinna-Vanajan, Hauhon ja Lammin seurakun-
tien yhteinen ja toimii Hdmeenlinna-Vanajan seurakunnan seurakuntaneuvoston alaisuudessa.
Nuorten vaikuttajaryhmassa on vahintadn yksi jasen kustakin seurakunnasta. Vaikuttajaryh-
man jasenet, joiden on oltava kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukaisesti alle 29-vuotiaita
konfirmoituja kirkon jasenia, valitsee kunkin seurakunnan seurakuntaneuvosto kahdeksi kalen-

terivuodeksi kerrallaan.

Nuorten vaikuttajaryhman tehtavista sdadetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.



Seurakunnan osa-aluehallinto

4 § Tuuloksen alueseurakunta

Seurakunnassa on Tuuloksen alueseurakunta -niminen seurakuntapiiri, jonka alueena on enti-

sen Tuuloksen seurakunnan alue sellaisena kuin se oli seurakunnan lakkautuessa 31.12.2018.
Tuuloksen alueseurakunnan kirkkona toimii Tuuloksen kirkko.
Lammin seurakunnan papeista yksi toimii Tuuloksen aluepappina. Aluepapin tehtdvana on

1) hoitaa Tuuloksessa tapahtuvaa hengellista toimintaa. Hanen on kuitenkin lisaksi hoidet-
tava seurakunnan pappien keskindisessa tydnjaossa hanelle sovitut tehtavat koko Lam-
min seurakunnan alueella

2) toimia alueneuvoston esittelijana ja sihteerina

3) paattaa lahjoitusvarojen kaytosta rahastosaantdjen ja alueneuvoston antamien ohjei-
den mukaan seka kasitellad ja tarkastaa Tuuloksen kolehti- ja lahjoitusvarojen kaytdsta
johtuvat laskut

4) huolehtia alueseurakunnan toiminnan ja alueneuvoston paatdsten tiedottamisesta.

5) suorittaa muut esimiehen hanelle antamat tehtavat

Kohdassa 3 mainituista paatdksista on pidettava paatosluetteloa. Paatokset on saatettava

alueneuvoston tietoon puolivuosittain.

5 § Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvosto

Alueneuvostoon kuuluvat puheenjohtaja ja neljéd muuta jasenta. Liséksi alueneuvostoon kuuluu

nelja varajasentd, joiden keskindinen jarjestys maaratadan johtokuntaa valitessa.
Alueneuvoston toimikausi on nelja kalenterivuotta.
Valittujen jasenten ja varajasenten tulee asua Tuuloksen alueseurakunnan alueella.

Seurakuntaneuvosto valitsee alueneuvostolle puheenjohtajan alueneuvoston toimikauden
ajaksi. Alueneuvosto valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan toimikaudekseen. Alueneu-
voston esittelijdna ja sihteerind toimii alueen pappi. Seurakuntaneuvoston puheenjohtajalla ja
varapuheenjohtajalla sekd nuorten vaikuttajaryhman jasenilld on ldsndolo- ja puheoikeus alue-
neuvoston kokouksissa. Lisaksi alueneuvosto voi kutsua kokouksiinsa eri tehtavaalueiden tyén-

tekijbita.



3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

6§ Seurakuntaneuvoston tehtavat ja paatosvalta

Seurakuntaneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saadetyt
tehtavat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole saadetty tai maaratty muun vi-
ranomaisen tehtdvaksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat seurakuntaneuvoston suoritet-

taviksi.

Seurakuntaneuvosto paattaa lisaksi niista asioista, jotka on sille uskottu seurakuntayhtyman

perussaanndssa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on erikseen siirtanyt sille paatdosvaltaansa.

Seurakuntaneuvosto asettaa toimikaudekseen Tuuloksen alueseurakunnan (vrt. seurakuntapii-
rin) alueneuvoston Tuuloksen entisen seurakunnan alueella asuvista seurakuntavaaleissa vaali-

kelpoisista jasenista ja nimedaa sille puheenjohtajan.

Seurakuntaneuvosto asettaa toimikaudekseen myds seurakunnan johtoryhman, joka toimii
kirkkoherran tukiryhmana lahinna seurakuntaneuvoston kasittelyyn tulevien asioiden valmiste-
lussa. Seurakuntaneuvosto voi myos kayttda johtoryhmaa tyérukkasenaan ja delegoida sille
projektiluonteisesti esim. joitain lausunnon antamisia tai edustamisia. Johtoryhmalla ei ole
omaa paatodsvaltaa. Johtoryhmaan tulee kuulua yksi edustaja jokaiselta seurakuntaneuvoston
ehdokaslistalta seka lisaksi yksi edustaja Tuuloksen alueelta. Johtoryhmaan kuuluu myés seu-
rakuntaneuvoston puheenjohtaja, joka toimi seurakuntaneuvoston paatoksella myoés sen ko-

kousten puheenjohtajana ja tarvittaessa sihteerina.

Liséksi seurakuntaneuvosto voi toimikaudekseen / maaraajaksi asettaa erilaisia tyéryhmia,

jotka toimivat tydalansa tukiryhmina.

7 8§ Asian siirtaminen seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi

Jos seurakuntaneuvosto varapuheenjohtajansa kautta tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa
Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvoston tai viranhaltijan paatéksen seurakuntaneuvoston
kasiteltdvaksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus
on ilmoitettava _kolmen_ paivan kuluessa siita, kun paatdés on taman hallintosdanndén mukaan

ilmoitettu seurakuntaneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle.



8 § Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvoston tehtdvait ja paatosvalta

Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvoston tehtavana on:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

suunnitella ja kehittaa saanndéllista jumalanpalveluseldamaa ja muuta seurakunnallista toi-
mintaa Tuuloksen alueella.

tehda esityksia Tuuloksen alueen toimintaan liittyen tehtavaalueiden kautta Lammin seura-
kunnan toiminta- ja taloussuunnitelmaan seurakuntaneuvostolle.

paattaa Tuuloksen alueelle osoitetun vuosittaisen talousarviomaararahan kaytosta ja antaa
siitd toimintasuunnitelma ja -kertomus seurakuntaneuvoston antamien ohjeiden mukai-
sesti.

paattaa Tuuloksen kolehti- ja lahjoitusvarojen kaytdsta huolehtien siitd, ettd vapaaehtoiset
rahastot, jotka on perustettu maarattyja tarkoituksia varten tai lahja- ja testamenttivaroin,
kaytetdan edelleen niiden tarkoitusten ja ehtojen mukaisesti.

tehda seurakuntaneuvostolle esityksia Tuuloksessa kerattavista kolehdeista.

osallistua Tuuloksen alueen papin ja kanttorin valinnan valmisteluun (antamalla lausuntoja,
valitsemalla edustajansa haastattelutyéryhmaan).

pitéda yhteyttd alueensa yhteisdihin ja jarjestdihin.

asettaa tarvittaessa tuki- ja tyéryhmia.

suorittaa muut seurakuntaneuvoston sille antamat tehtavat

Johtavien viranhaltijoiden paatosvalta

9 § Kirkkoherran paatosvalta

Kirkkoherra sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa saadetaan:

1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyéta tekevaa viranhaltijaa ja

tydntekijaa koskevat paatdkset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintaan kahdentoista kuukauden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai
tyontekijdlle on mydnnetty virkavapaata, ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1

momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomaardyksen antaa tuomiokapituli;

b) ottaa maararahojen puitteissa maaraaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enin-
taan kahdentoista kuukauden ajaksi ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 mo-

mentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitoméaarayksen antaa tuomiokapituli;

¢) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatéksen, milloin paatds on ollut ehdolli-
nen, jos esitetty lddkarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai ri-

kosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintdja;



d) myontaa palkattoman virka- tai tyévapaan viranhaltijalle tai tyontekijalle enintdan kah-
dentoista kuukauden ajaksi, jos sen mydntaminen on seurakunnan harkinnassa eika siita

aiheudu seurakunnalle lisakustannuksia;

e) myontaa viranhaltijalle tai tyontekijalle vuosiloman niiden lomapaivien osalta, joiden

pitémisajasta ei ole maaratty lomajarjestyksessa;

f) paattaa tydajattoman viranhaltijan tai tydntekijan vapaapaivien sijoittelusta, jollei asia

kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin taman tydhon liittyvat ratkaisut;

g) laatii tydajallisten viranhaltijoiden ja tydntekijoiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista

ole maaratty muulle viranhaltijalle tai tyontekijalle;

h) pdattaa koulutussuunnitelman ulkopuolelta tulevan koulutuksen talousarviomadararaho-

jen puitteissa;

i) myodntaa viranhaltijan tai tyontekijan sairauslomat esitetyn sairauslomatodistuksen mu-

kaisesti

2) paattaa talousarvion ja sen taytantéénpano-ohjeiden puitteissa hankinnoista, jollei asia

kuulu muulle viranomaiselle.

Edelld mainituista ratkaisuista on pidettava paatdsluetteloa ja paatdkset tulee saattaa seura-

kuntaneuvoston tietoon puolivuosittain.
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4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

10 § Toimielimen varsinainen kokous ja siahkdinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat

lasna kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdaa myods sahkodisessa toimintaymparistdssd, johon osallistutaan
sdahkodisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous). Sahkdinen kokous voidaan pitaa siten, etta
kaikki osallistuvat kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista

osallistuu kokoukseen sahkodisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Seurakuntaneuvoston sahkoéiseen kokoukseen tai Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvoston
sahkodiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot

ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivdtka nahtavissa.

11 § Sahkdinen paatoksentekomenettely

Seurakuntaneuvosto ja Tuuloksen alueneuvosto voi paattaa asioita sahkoisessa paatdksenteko-
menettelyssd ennen toimielimen kokousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Paatdoksente-

komenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatésvaltaan kuuluviin asioihin.

12 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Seurakuntaneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena
ollessaan varapuheenjohtaja. Toimielin voi myo6s etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa

suunnitelman.

Tuuloksen alueseurakunnan alueneuvosto kokoontuu, kun kokoontuminen alueneuvostolle
maarattyjen asioiden takia on tarpeen tai alueneuvoston puheenjohtaja katsoo sen tarpeel-
liseksi. Alueneuvosto kokoontuu myds, jos vahintdan puolet jasenista sita kirjallisesti pyytaa

ilmoittamansa asian kasittelya varten.

Kokouksen poéytakirjaa pitaa toimielimen tahan tehtdavaan valitsema sihteeri. Tuuloksen alue-

seurakunnan alueneuvoston esittelijdna ja sihteerina toimii alueen pappi.

13 § Kokouskutsu

Seurakuntaneuvoston kokouskutsu ja esityslista on toimitettava 5 padivaa ennen kokousta seu-

rakuntaneuvoston jasenille. Samassa ajassa kokouksesta on tiedotettava yleisessa
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tietoverkossa. Tuuloksen alueneuvoston kokouskutsu ja esityslista on toimitettava samoin 5

pdivaa ennen kokousta alueneuvoston jasenille.

Seurakuntaneuvoston ja Tuuloksen alueneuvoston kokouskutsut voidaan lahettdaa sahkoisesti.

Kutsuun on liitettava esityslista liitteineen.

Kokouskutsu tulee lahettda samalla tavalla niille, joilla on lasnaolo- ja puheoikeus toimielimen

kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen pdaatoksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kasitelldaan sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa

kertoa, mihin mennessa asia on kasiteltdva sahkoisesti.

14 § Esityslista

Esityslista sisaltaa selostukset kasiteltavista asioista ja ehdotukset tai esittelijan esitykset toi-

mielimen paatoksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jasenten seka lasnaolo- ja puheoikeu-

tettujen saataville asianhallintajarjestelmaan.

Jos toimielin paattaa panna jonkin asian poydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liitty-
via esityslistan liitteita ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden

kuluessa.

15 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan
siirtéa jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja pai-

kasta.

16 § Varajasenen kutsuminen

Seurakuntaneuvoston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esi-
tyslistalla olevaa asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta seurakuntaneu-

voston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan seurakuntaneuvoston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteelli-
syydesta puheenjohtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Vara-
jasen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa saa-

dettya sijaantulojarjestysta.

Sen jalkeen, kun seurakuntaneuvosto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan esty-

neen tilalla.
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Lasnadolo- ja puheoikeudet toimielimissa

17 § Lasndolo- ja puheoikeus seurakuntaneuvoston kokouksessa

Nuorten vaikuttajaryhman jasenilla on lasnaolo- ja puheoikeus seurakuntaneuvoston kokouk-

sissa.

Edelld mainitulla henkildlla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdéksen tekemiseen.

18 § Lasndolo- ja puheoikeus Tuuloksen alueneuvoston kokouksessa

Seurakuntaneuvoston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla seka nuorten vaikuttajaryhman

jasenilld on lasnaolo- ja puheoikeus alueneuvoston kokouksissa.

Edelld mainituilla henkil6illa on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatéksen tekemi-

seen.

Asioiden kasitteleminen

19 § Asianhallinta- ja aanestysjarjestelma

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asianhallinta- ja danestysjarjestelmaa.

20 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle

kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle ja
poytakirjaan on merkittdva, minka asian kasittelyn aikana han on saapunut. Samoin on mene-
teltdva, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jadsen saapuu uudelleen

kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudel-

leen lasnaolijat.
21 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitelldan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.
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22 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestdan ja
esteellisyyden perusteesta seka vetdydyttdva asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toi-

mielin paattaa esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkildon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitystd hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-

omaisen henkildn on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.

23 § Esittely

Seurakuntaneuvoston ja Tuuloksen alueneuvoston kokouksessa asia padtetaan esittelysta.
Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana. Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esi-

tyslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian Kiireellisyys sita vaatii, paatdsehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vahaisena pidettava asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdan sellainen, ettei se edellyta kir-

jallista esittelya, voidaan esitellé suullisesti.

Asiat seurakuntaneuvostossa esittelee kirkkoherra, jollei han ole maarannyt asiaa muun alai-
sensa viranhaltijan esiteltdvaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu seurakuntaneuvoston

muuhun paatdkseen.

24 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siitéd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, katta nostamalla, kokousjarjestel-

maa kayttaen tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.
Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdva omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron lasnaolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheen-
vuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetadn yhtaikaa, puheenjohtaja maarad, missa jarjestyksessa puheen-

vuorot saadaan kadyttaa.
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Puheenvuoro voi kestdaa enintdan ...7... minuuttia, ellei puheenjohtaja yksittaistapauksessa salli

pidempda puheenvuoroa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

25 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita

kuultaviksi.

26 § Poydadllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttdisi asian asiallisen kasit-
telyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa kos-
kemaan vain tata ehdotusta ja siita on tehtava paatds ennen kuin keskustelua itse asiasta jat-
ketaan. Jos ehdotus hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus hy-

lataan, kasittely jatkuu.

Poydalle pantu asia on otettava kdsiteltavaksi seuraavassa kokouksessa.

27 § Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk-

set annettava kirjallisena.

28 § Ilman aanestysta syntyvan paitoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdo-

tuksen toimielimen paatdokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutos-

ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

29 § Aidnestiminen

Asnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekijé ei ole
paikalla danestyksen alkaessa, hanen tekemansd ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sita

oteta aanestykseen.

Aanestys toimitetaan kattd nostamalla, nimenhuudolla, d4nestyskoneella tai sdhkoisesti taikka
muulla toimielimen paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti da-

nestys toimitetaan avoimesti.
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Jos aanestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja
esittda toimielimen hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2

momentin mukaisesti. Adnestysjarjestys maaradytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatet-
tua ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljelld olevista ehdotuksista eniten pohja-
ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saa-
daan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tarkoittava kan-
natettu ehdotus, se on asetettava viimeisena aanestettdavaksi muista ehdotuksista voit-
tanutta vastaan;

3) Jos asia koskee maararahan myoéntamista, otetaan ensin danestykseen maaraltaan suu-
rimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen ja nadin jatketaan ehdotusten suu-
ruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen

pienemmita ehdotuksista ei endaa aanesteta.

Jos paatdksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maaraenemmistén kannatus, pu-
heenjohtajan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitéd ennen aanestyksen toimittamista ja otettava se huomioon aanestyksen tuloksen tode-

tessaan.

Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatdksen kirkkojarjestyksen 10 lu-

vun 6 §:n nojalla.
Toimielimessa toimitettavat vaalit

A. Enemmistovaalit

30 § Adnestiaminen enemmistovaalissa

Enemmistdvaalissa aanen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kdytettavissa yhta monta

aanta kuin on valittavia henkildita tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen. Kaikkia aania ei ole pakko
kayttaa.

31 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytakirjantarkastajat toimivat sa-

malla aantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.
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32 § Aidnestyslippuihin tehtivit merkinnat

Aanestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvésti, ettei

voi syntya epatietoisuutta henkildstd, jota tarkoitetaan.

33 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

Aénet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuddnestyksessa ddnestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisdltd ole nakyvissa.
34 § Aidnestyslipun mitidttomyys

Adnestyslippu on mitétodn, jos siitd ei selvasti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siiné
on aanestajan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton mer-

kinta.
B. Suhteelliset vaalit

35 § Vaalilautakunta

Seurakuntaneuvosto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen
suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista

jasenta ja kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta
on paatodsvaltainen kaksijdsenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatdsvaltainen, seurakuntaneu-

vosto voi tilapaisesti tdydentda sita suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttda apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri

36 § Ehdokasasettelu seka ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan jatettava toimielimen pu-
heenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeta enintaan kaksi kertaa niin monta eh-

dokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetaan. Vahintaan yhden toi-
mielimen jasenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asia-
mies. Hanen tehtavandan on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hanella on oikeus

tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.
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Kun ehdokaslistojen antamisen maaraaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta-
kunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheita, annetaan asiamiehelle tilaisuus

tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

37 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksy-

tyista ehdokaslistoista yhdistelman.

38 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava kokoushuoneeseen nahtavaksi vahintaan viittatoista

minuuttia ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista.

39 § Aidnestiaminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Aanestyslippuun merkitéddn ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintdja danestyslip-

puun ei saa tehda.
Toimielimen jasenet antavat aanestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii danestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seka las-

kee vaalin tuloksen.

40 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen pu-

heenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelmé ja d&nestysliput liitetddn kokousasiakirjoihin. Adnes-

tysliput sailytetdan suljetussa kuoressa.
Poytakirja
41 § Poytdkirjan laatiminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpi-
taja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, pdytakirja laaditaan puheenjohtajan néakemyksen mu-

kaan.

Poytakirjaan on merkittava ainakin :
1) jarjestaytymistietoina
a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja paatdksentekotavat (varsinainen kokous/sahkdinen
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kokous/hybridikokous/sahkdinen paatoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka

e) lasna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut lasna
f) kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatdésehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat

g) aanestykset: danestystapa, aanestysjarjestys, adnestysesitys seka aanestyksen tulos siten,
ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee pdytakirjasta
h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty paatos

j) eriava mielipide

k) hyvéksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitdjan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkintd nahtavdna pitamisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytékirjanpitaja. Poytakirja voidaan al-

lekirjoittaa myods sahkoisesti.
42 § Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtavaan valittua toimielimen jasenta, jollei

toimielin jonkin asian kohdalla toisin paata. Poytdkirja voidaan allekirjoittaa myds sahkdisesti.

Jos poytakirjan tarkastuksessa pdytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin

tarkastaa pdytdkirjan taltd osin seuraavassa kokouksessa.
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43 § Ilmoitus asian siirtamisesta seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi

Jos seurakuntaneuvosto varapuheenjohtajansa kautta tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa
Tuuloksen alueneuvoston tai viranhaltijan tekemdn paatdksen seurakuntaneuvoston kasitelta-
vaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian,
......... kolmen......... paivan kuluessa siita, kun asiaa koskeva paatésluettelon ote tai muu ilmoitus

on saatettu seurakuntaneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.
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5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Muut maaradykset

44 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkoisella
asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mita aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seura-

kunta ja yhteystiedot. .

45 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan tai seurakuntayhtyman viranomainen, jolla on paatdsvalta

aloitteen tarkoittamassa asiassa.

46 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijadlle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa seurakun-
nan tai seurakuntayhtyman viranomaisessa aloite kasitelldan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen

arvioitu kasittelyaika sekd kenelta saa lisatietoja aloitteen kdsittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite joh-

tanut toimenpiteisiin.
47 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan padtdékseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittajista paattaa seurakuntaneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin

nojalla.

Toimielimen pdytakirjanotteen allekirjoittaa pdytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraama

henkilo.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitaja

tai muu toimielimen maaraama henkild.
Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
49 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisdaksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakun-

nan puolesta vastaanottaa myo6s kirkkoherranviraston toimistosihteeri.
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6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

50 § Voimaantulo
Tama hallintosaanto tulee voimaan 19.12.2023.
51 § Seurakuntaneuvoston hyviaksymat muutokset

Seurakuntaneuvosto on paatoksellaan x.x.20... § hyvdaksynyt hallintosaannén pykalien x, x ja x

muutokset, jotka tulevat voimaan.
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